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ПРИКАЗ 

от 01.09.2023 № 170/1 

 
Об организации работы 

в автоматизированной системе «Сетевой город. Образование» 

МБОУ ООШ №79 в 2023-2024 учебном году 

 

На основании приказа департамента образования администрации 

муниципального образования город Краснодар от 07.08.2018 № 1185 «О 

сроках внесения информации в автоматизированную информационную 

систему «Сетевой город. Образование», с целью обеспечения работы и 

функционирования автоматизированной системы (далее – АИС) «Сетевой 

город. Образование» в новом 2023-2024 учебном году, предоставления 

государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном 

виде в МБОУ ООШ №79 

п р и к а з ы в а ю: 

 

1. Организовать с 01.09.2023 года работу с электронным журналом на базе 

системы «Сетевой город. Образование». 

2. Утвердить список администраторов в системе АИС «Сетевой город. 

Образование» в МБОУ ООШ № 79 и их функциональные обязанности 

(приложение). 

3. Назначить координатором АИС «Сетевой город. Образование» учителя 

информатики Карпенко А.А. 

4. Координатору АИС «Сетевой город. Образование» Карпенко А.А. до 

10.09.2023 внести в полном объеме в 2023-2024 учебном году в АИС 

«Сетевой город. Образование» следующую информацию: 

- информацию о МБОУ ООШ № 79; 

- сведения об учащихся, их родителях (законных представителях); 

сотрудниках МБОУ ООШ № 79; о классах, учебном плане, предметах; 

- календарно–тематическое планирование, расписание; 

- выполнить процедуру по открытию нового 2023-2024 учебного года в АИС 

«Сетевой город. Образование». 
5. Заместителям директора обеспечить информационное наполнение ЭЖ, 

осуществить контроль заполнения и корректировку сведений в 2023-2024 

учебном году в АИС «Сетевой город. Образование». 

6. Возложить следующие обязанности на сотрудников школы: 

6.1. Классный руководитель: 
- своевременное заполнение данных об учащихся в базе данных Системы; 
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- предоставление реквизитов (логин и пароль) доступа родителям и 

учащимся школы; 

- ведение учета сведений о пропущенных учащимися уроках; 
- разделение класса на подгруппы совместно с учителями-предметниками в 

начале каждой учебной четверти; 

- информирование родителей о поведении и успехах учащегося через 

текстовые сообщения внутри системы и возможность просмотра 

электронного дневника. 

6.2. Учитель-предметник: 
- аккуратное и своевременное заполнение данных о прохождении 

образовательных программ; 

- заполнение электронного журнала в день проведения урока (в случае 

болезни учителя, замещающий его педагог заполняет электронный журнал в 

установленном порядке (подпись и другие сведения вносятся в журнал 

замещения уроков)); 

- систематическая проверка и оценка знаний учащихся, отметка 

посещаемости уроков; 

- ведение всех записей по всем учебным предметам, включая уроки 

иностранного языка, на русском языке с обязательным указанием тем уроков, 

практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий; 

- фиксирование на странице «Тема урока и домашнее задание» темы, 

изученной на уроке, и соответствующего домашнего задания; 

-выставление оценки по предмету в конце четверти, полугодия, учебного 

года; 

- не допускает учащихся к работе с электронным журналом под своим 

логином и паролем. 

7. Учителям-предметникам, классным руководителям, оператору всю 

информацию в полном объѐме внести до 15 сентября 2023 года. 

8. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

 
 

Директор МБОУ ООШ № 79              О.А. Самохвалова  

С приказом ознакомлены: 



Приложение к приказу 

от 01.09.2023 №170/1 

 

СПИСОК администраторов 

АИС «Сетевой город. Образование» в МБОУ ООШ №79 

 

ФИО, должность Функциональные обязанности 

Самохвалова О.А., 

директор МБОУ ООШ 

№79 

Общее управление работой АИС «Сетевой город. 

Образование». 

Карпенко А.А., 

учитель информатики 

Администратор АИС «Сетевой город. Образование»: 

-обеспечивает    функционирование    АИС    «Сетевой    Город. 

«Образование» в МБОУ ООШ №79; 

-ведет   регистрацию   пользователей   базы   «Сетевой   Город. 

«Образование» и назначает им права доступа на основании 

заявления на имя директора; 

-в последнюю неделю августа «открывает» в системе новый 

учебный год: в соответствии с информацией, полученной от 

заместителя директора по УВР, вводит в систему перечень 

классов, сведения о классных руководителях, список учителей 

для каждого класса, режим работы школы в текущем учебном 

году, расписание уроков и внеурочных занятий; 

-проводит презентацию системы на общешкольных 

родительских собраниях и педагогических советах; 

-ведет мониторинг использования системы классными 

руководителями, учителями; 

-добавляет в систему новых пользователей (при приеме новых 

сотрудников), вводит основные данные о них; 

-создает резервные копии электронного журнала; 

-выполняет зачисление учащихся и выбытие учащихся, 

отчисленных из МБОУ ООШ №79, с указанием даты и места 

выбытия; 

-ликвидирует двойные записи в списках учащихся школы и 

между школами муниципального образования город Краснодар 

и Краснодарского края. 

Сорокина Т.В. Администратор АИС «Сетевой город. Образование»: 

-обеспечивает функционирование АИС «Сетевой Город. 

«Образование» по внеурочной деятельности в МАОУ СОШ 

№62: 

-организует процедуру открытия учебного года в базе «Сетевой 

Город. «Образование»: заполняет подсистему «Внеурочная 

деятельность» в соответствии с учебным планом школы и 

нагрузкой учителей; 

-проводит различные виды мониторинга успеваемости 

средствами системы АИС «Сетевой Город. «Образование»; 

-осуществляет контроль за ведением электронных классных 

журналов на параллелях 8-9 классов, итоговыми отметками, в 

том числе результатами ОГЭ, ГВЭ; 

-выпуск учащихся, перевод в следующий класс, перевод на 

следующий учебный год с академической задолженностью. 
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